
АДМИНИСТРАЦИЯ 
БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ


Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 


От  01 сентября 2021 г.       № 54-р
                          с. Березовка

Об     утверждении       перечней 
должностей,              помещений 
и                        обрабатываемых 
персональных         данных       в 
администрации     Березовского 
сельского                     поселения 
Воробьевского муниципального 
района Воронежской области

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральный закон № 25-ФЗ от 02.03.07 г. «О муниципальной службе в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации  от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами:
 1. Утвердить прилагаемые:
1.1. Перечень должностей администрации Березовского сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (приложение № 1).
1.2. Перечни обрабатываемых персональных данных и информационных систем персональных данных, предназначенных для их обработки в администрации Березовского сельского поселения Воробьевского муниципального района в связи с реализацией трудовых отношений, оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций (приложение № 2).
1.3. Перечень помещений администрации Березовского сельского поселения Воробьевского муниципального района, в которых осуществляется обработка персональных данных (приложение № 2).
2. Контроль, за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного специалиста администрации Березовского сельского поселения Тельнова Ю.В.



Глава Березовского
сельского поселения                                                                     Ю.И. Савченко
















Приложение № 1
                                                                           к распоряжению администрации 
                                                                       Березовского сельского поселения
                                                                           от 01.09.2021 г. № 54-р



ПЕРЕЧЕНЬ 
ДОЛЖНОСТЕЙ АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ, ЗАМЕЩЕНИЕ КОТОРЫХ ПРЕДУСМАТРИВАЕТ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЛИБО ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ДОСТУПА К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 


1. Глава Березовского сельского поселения
2. Главный специалист администрации сельского поселения
3. Главный специалист администрации сельского поселения
4. Ведущий специалист администрации сельского поселения
5. Старший инспектор администрации сельского поселения
6. Старший инспектор администрации сельского поселения
7. Старший инспектор администрации сельского поселения
8. Старший инспектор администрации сельского поселения
9. Старший инспектор администрации сельского поселения
10. Старший инспектор администрации сельского поселения
11. Специалист по ВУР администрации сельского поселения
Приложение № 2
                                                                            							к распоряжению администрации 
                                                                       							Березовского сельского поселения 
                                                                          							 от 01.09.2021 г. № 54-р

Перечни
обрабатываемых персональных данных и информационных систем персональных данных
администрации Березовского сельского поселения Воробьевского муниципального района
	Состав персональных данных


	Обрабатываемые без использования средств автоматизации
	Обрабатываемые в ИСПДн

	
	
	Автоматизация бухгалтерского учета
	МИСП Волость Березовское
	МИСП Волость Мужичанское
	МИСП Волость Верхнебыковское

	Фамилия, имя, отчество
	
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	

	Место рождения
	
	
	
	
	

	Адрес (адрес регистрации, фактического проживания)
	
	
	
	
	

	Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)
	
	
	
	
	

	Данные об изображении лица (фотография)
	
	
	
	
	

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	

	Семейное положение
	
	
	
	
	

	Социальное положение
	
	
	
	
	

	Имущественное положение
	
	
	
	
	

	Гражданство
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Владение иностранными языками
	
	
	
	
	

	Судимость
	
	
	
	
	

	Выполняемая работа с начала трудовой деятельности
	
	
	
	
	

	Классные чины государственной (муниципальной) службы
	
	
	
	
	

	Близкие родственники (степень родства, фамилия, имя, отчество, год, число, месяц и место рождения, место работы, домашний адрес)
	
	
	
	


	



	Совместно проживающие граждане (степень родства, фамилия имя отчество, пол, число, месяц и год рождения).
	
	
	
	
	



	Отношение к воинской обязанности, воинское звание (военный билет)
	
	
	
	
	

	Медицинские заключения
	
	
	
	
	

	Номер телефона
	
	
	
	
	

	Адреса сайтов в сети «Интернет»
	
	
	
	
	

















Приложение № 3 к
                                                                            							распоряжению администрации 
                                                                       							Березовского сельского поселения 
[bookmark: _GoBack]                                                                          							 от 01.09.2021 г. № 54-р

Перечень 
помещений администрации Березовского сельского поселения 
Воробьевского муниципального района, 
в которых осуществляется обработка персональных данных

	Помещение 

	Данные обрабатываются без использования средств автоматизации
	Обрабатываемые в ИСПДн

	
	
	Автоматизация бухгалтерского учета
	МИСП Волость Березовское
	МИСП Волость Мужичанское
	МИСП Волость Верхнебыковское
	

	Кабинет № 2 
с. Березовка, ул. Центральная, д. 13
	
	
	
	
	
	

	Кабинет № 3 
с. Березовка, ул. Центральная, д. 13
	
	
	
	
	
	

	Кабинет № 4 
с. В. Бык, ул. Кирова
	
	
	
	
	



	Кабинет № 5 
с. Мужичье, ул. Ленина, д. 170
	
	
	
	
	

	Кабинет № 6 
с. Мужичье, ул. Ленина, д. 170
	
	
	
	
	



